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ACTA No.  

REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 

CIUDAD Y FECHA: 

Soacha, 26 de marzo de 2024 

 

HORA INICIO: 

08:00 

HORA FIN: 

12:00  

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3a8iCtRDw4WbRu7-

qGbMHh5cBAHaXPTHHjtfdZ7Ith5Pc1%40thread.tacv2/1711

389933087?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-

2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229916c7ce-544c-

46ce-bdb3-739230e216c1%22%7d 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Cundinamarca-Cide 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación de los Ajustes a la Fase de análisis vigencia 2024, del proyecto 
formativo 2437115 Fortalecimiento en unidades de negocio del municipio de 
Soacha y áreas de influencia del Centro Industrial y de Desarrollo empresarial 
CIDE-Articulación. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Socializar la revisión de las guías de aprendizaje de la fase análisis. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se reunieron los integrantes del equipo ejecutor del programa de Asistencia 

Administrativa. 
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La instructora Ana Milena Cruz, realiza la visualización sobre el desarrollo de los talleres 

que estaban pendientes de la fase de ejecución para la competencia Reconocer Recursos 

Financieros a cargo también del instructor Idelfonso León.  

 

Posteriormente se visualiza los ajustes a realizar para la línea del tiempo para la fase de 

análisis.  

 

 
 

A continuación, se muestra al equipo la guía de aprendizaje para la competencia Atender 

clientes a cargo de la instructora Fabiola Esguerra, se les hace retroalimentación para 

ajustar actividades que se plantean en la guía para el día siguiente y continuar durante el 

transcurso de la semana santa.  

 

Seguidamente se socializa la guía de aprendizaje para la competencia Reconocer Recursos 

Financieros a cargo de la instructora Angela Marín.  La guía es aprobada por los integrantes 

del equipo y el material de apoyo e instrumentos de evaluación. Se indica subir los insumos 

al drive del grupo, con pequeños ajustes sugeridos hacia la primera semana de abril.  

 

Se procede a socializar la guía de aprendizaje para la competencia Tramitar la 

correspondencia a cargo de la instructora Viviana Garavito, se socializa el material de 

apoyo, se menciona que los instrumentos de evaluación en el transcurso de la semana 

santa para quedar listos hacia la primera semana de abril.  
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A continuación, se socializa el trabajo realizado por la instructora Amanda Guerrero a cargo 

de la competencia Elaborar los documentos, se realizan las respectivas intervenciones y 

sugerencias.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra el material de apoyo, para el desarrollo de la guía de aprendizaje.  
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CONCLUSIONES 

 

 

El grupo ejecutor muestra el trabajo desarrollado direccionado para la fase de análisis, 

queda pendientes algunos ajustes para seguir elaborándolo durante la semana santa y 

entregado en la primera semana de abril.  

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Continuar con la construcción 

y ajustes de las actividades. 

26-03-2024 Equipo Ejecutor 

Asistencia 

Administrativa  

Asistentes a la 

reunión.  

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Fabiola Esguerra  ARTICULACIÓN -CIDE  

 

Amanda Guerrero  ARTICULACIÓN -CIDE  

Luis Eduardo Rodriguez  ARTICULACIÓN -CIDE  

Viviana Garavito  ARTICULACIÓN -CIDE  
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Angela Marín Estevez ARTICULACIÓN -CIDE 

 

Angela Romero Santos ARTICULACIÓN -CIDE 

 

Idelfonso León ARTICULACIÓN -CIDE 

 

Yaned Hurtado ARTICULACIÓN -CIDE  

Paulina Gorrais  ARTICULACIÓN -CIDE  

Ana Milena Cruz  ARTICULACIÓN -CIDE  

Jonathan Mina  ARTICULACIÓN -CIDE 

 
 

 

 


